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Gran Canaria DE TELECOMUNICACION Y ELECTRONICA

Objetivo

Establecer la sistematica para la gestion de los Trabajos Fin de Titulo (TFT)

Alcance

Titulaciones oficiales que oferta la Escuela de Ingenieria de Telecomunicacidn y Electrdnica. Se aplica cada vez que se implante
un Trabajo Fin de Titulo

Responsable/s

Subdireccidn con competencias en ordenacién/planificacién académica

Edicidn

Actualizacion del disefio del procedimiento acorde con el PACO1; Simplificacién y concrecion del procedimiento; Correccion de
responsabilidades; Adecuacion a las normativas vigentes

Grupos de interés

Personal técnico, de gestidn y de administracion y servicios (PTGAS); Personal Docente e Investigador (PDI); Estudiantes

Documentos de
referencia

Externa e Institucional: Del Centro

https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa | Capitulos del SGC del centro: MSGC02 y MSGC04

Reglamentos del centro: https://eite.ulpgc.es/index.php/es/la-escuela/normativa
Objetivos anuales del centro y planes de mejora

Glosario

Seguimiento, medicion

Medicidn institucional: Indicadores (https://calidad.ulpgc.es/sgc relindica)
Seguimiento de resultados: (PAC08) Procedimiento de apoyo del centro para el andlisis de los resultados y rendicién de
cuentas: Desarrollo 1, secuencia 2y 3

y mejora Seguimiento del diseiio: (PACO1) Procedimiento de apoyo para la gestiéon de documentos: Desarrollo 2, secuencia 3-4
Mejora: (PEC01) Procedimiento estratégico para la elaboracidn y actualizacién de la politica del centro
Mejora: (PAC09) Procedimiento de apoyo para la gestion de no conformidades
Identificacion Responsable de custodia Conservacion
Solicitud para la realizacion del TFT y resolucion Administracion del edificio 6 afios
Solicitud de evaluacion del TFT Administracion del edificio 6 afnos
Evidencias Actas académicas Administracion del edificio 6 afios
Memoria del TFT Biblioteca Permanente
Actas del TFT Secretaria del centro 6 afios
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Desarrollo

Secuencia | Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad anual) Observaciones

Comisién de TFT (PDI, Estudiantes)

Establecimiento de:

- plazos para la solicitud de realizacion vy
defensa del TFT

- un listado de titulos o lineas de TFT (si
procede)

- el proceso para la asignacion de tutores y
tematicas de TFT (si procede)

- las normas sobre elaboracién del TFT

Estudiante

Presentacion de la solicitud para la realizacion
del TFT y del anteproyecto en los plazos
indicados por la CTFT)

La presentacion de solicitudes y del anteproyecto se
hace a través de los repositorios indicados por la CTFT

Comision de TFT (PDI, Estudiantes)

Resolucién de solicitudes (en el plazo de 15 dias
después de cerrada la convocatoria de
presentacion de solicitudes). Nombramiento del
tribunal/es evaluador/es titular y suplente

Si se solicitara correccion de deficiencias, ir a la
secuencia 2. Se dard un plazo de correccién segln se
indique en la normativa

Administracion del Centro (PTGAS)

Aviso a los miembros de los tribunales sobre la
asignacion a estos

Mediante correo electronico

Estudiante

Realizacion del TFT siguiendo la planificacién
indicada en el anteproyecto

Bajo la supervisién del o de la tutor/a y/o tutores

Estudiante

Solicitud de presentacion del TFT a la
Administracion del Centro

Administracion del Centro (PTGAS)

Envio de aviso de lectura y de la documentacién
del TFT a los miembros del tribunal evaluador
(titulares y suplentes)

Mediante correo electronico

Tribunal (PDI)

Acuerdo de la fecha de presentacién y defensa
del TFT

Administracion del Centro (PTGAS)

Comunicacidn a los tutores, estudiante, y
tribunal de la fecha final de lectura y defensa
del TFT y difusién de la presentacién del TFT

Preferiblemente a través de medios telematicos
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Desarrollo

Secuencia | Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad anual) Observaciones

Evaluacién del TFT y cumplimentacion del acta

Si en la convocatoria a la que se presentael o la

10 Tribunal (PDI) estudiante, el resultado de la evaluacidn es no apto, ir
de lectura y defensa del TFT . .
a la secuencia 5 para una segunda convocatoria.
11 Coordinador/a de TFT (PDI) Cumplimentacién de actas académicas
12 Biblioteca (PTGAS) Conservacion de la memoria del TFT en el Autorizacidn por parte del tutor para repositorio

repositorio restringido de la biblioteca

abierto
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