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Objetivo Establecer la sistematica para la gestion (adquisicion y mantenimiento) de los recursos materiales destinados a la docencia.

Alcance

Recursos Materiales de la Escuela de Ingenieria de Telecomunicacién y Electrénica. Se aplica anualmente.

Responsable/s

Direccion del centro

Edicidn

Actualizacidn del disefio del procedimiento acorde con el PACO1; Simplificacién y concrecion del procedimiento; Correccidn de
responsabilidades; Adecuacién a las normativas vigentes.

Grupos de interés

Personal técnico, de gestidn y de administracién y servicios (PTGAS); Personal Docente e Investigador (PDI); Estudiantes

Documentos de
referencia

Externa e Institucional:
https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa

Del Centro

Capitulo 2 y 6 del SGC del centro

Reglamentos del centro: https://eite.ulpgc.es/index.php/es/la-escuela/normativa
Objetivos anuales del centro y planes de mejora

Glosario

Seguimiento, medicion

Medicidn institucional: Indicadores (https://calidad.ulpgc.es/sgc relindica)

Seguimiento de resultados: (PAC08) Procedimiento de apoyo del centro para el andlisis de los resultados y rendicién de

cuentas: Desarrollo 1, secuencia 3.

y mejora Seguimiento del diseiio: (PAC01) Procedimiento de apoyo para la gestiéon de documentos: Desarrollo 2, secuencia 3-4.
Mejora: (PEC01) Procedimiento estratégico para la elaboracidn y actualizacién de la politica del centro.
Mejora: (PAC09) Procedimiento de apoyo para la gestidon de no conformidades.
Identificacion Responsable de custodia Conservacion
- L Subdireccidn con competencias en gestién | 6 afios
Solicitud para la dotacién de recursos .. . P g
econdmica e infraestructuras
Evidencias Registros de las cuentas anuales Administracién del edificio 6 afios
Relacién de inventariado Administracién del edificio 6 afios
Partes de averias Administracion del edificio 6 afos
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Desarrollo 1:

Identificacion de las necesidades

. - Etapas de desarrollo (Periodicidad .
Secuencia Responsabilidad P . ( Observaciones
estimada)
- S La solicitud se enviara por correo electrénico a
Solicitar la adquisicion de recursos a . ., .
. . , . la Subdireccién con competencias
1 Todos los grupos de interés través del formulario dispuesto en ., L .
. L, en gestion econdmica e infraestructuras, con
la Administracion. > ,
copia a la Secretaria del Centro
Subdireccién con competencias en gestion Identificar las necesidades
2 econdmica e infraestructuras y Administracion del | asociadas a los recursos (cuando
edificio proceda).
Subdireccién con competencias en gestion - . o
L . L ., Definir las actuaciones y criterios de
3 econdmica e infraestructuras y Administracién del L
o seleccion.
edificio

Desarrollo 2:

Adquisicion de recursos y mantenimiento

. - Etapas de desarrollo (Periodicidad .
Secuencia Responsabilidad P . ( Observaciones
estimada)
Segun la normativa vigente relativa a la
e S adquisicion de bienes.
. .. .. Planificacién de la adquisicion, 9
Comisidn de Gestidon Econdmica .
1 seleccion de proveedores (cuando . .
roceda) y compra La comisidn se constituye de acuerdo con lo
P ¥ pra. establecido en el Reglamento de la Comision
de Gestién Econdmica de la EITE.
2 PTGAS Recepcidn, revision e inventariado.
3 Grupos de interés Explotacion de los recursos.
Mantenimiento y gestion de partes
4 PTGAS ' Ve P
de averias.
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